
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Deine Aufgaben 
 

• Übernahme von kaufmännischen und organisatorischen Tätigkeiten in verschiedenen 
Bereichen (bspw. Rechnungswesen, Nachtragsmanagement, Personalwesen, Einkauf oder 
Verwaltung) stehen im Mittelpunkt der Ausbildung 

• Bearbeitung von Anfragen – per E-Mail, Post oder direkt am Telefon  
• Umgang mit dem MS-Office-Paket und neuen Kommunikationsmedien  
 
 
Dein Profil 

 

• erfolgreicher mittlerer Schulabschluss 
• engagierte, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise  

• Organisationstalent und Kommunikationsstärke  
• aktuelle Kenntnisse in den gängigen Techniken der Bürokommunikation (z. B. MS Office)  

• sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse  
• Teamgeist und Spaß daran, gemeinsam mit anderen etwas zu bewegen  

• offene und positive Ausstrahlung  
 
 
Wir bieten* 

• 30 Tage Urlaub 

• Maxx-Ticket 
• Gleitzeit  

• freie Getränke  
• Gesundheits-/Fitnesskarte 

• selbstständiges Arbeiten in einem motivierten Team  
• verantwortungsvoller Arbeitgeber 

• Einblicke in laufende Baustellen  

 
Neugierig auf das, was Dich bei METALLBAU KONRAD GMBH erwartet? Dann sende bitte Deine 
vollständigen Bewerbungsunterlagen und dein aktuelles Zeugnis an bewerbung@metallbau-
konrad.de   
 
 
Aus Gründen der leichteren Lesbarkeit verwenden wir im Textverlauf die männliche Form der Anrede. Selbstverständlich sind Menschen jeder Geschlechtsidentität willkommen. 
*freiwillige Leistungen, können jederzeit widerrufen werden  

 

Von der Idee bis zum fertigen Produkt 
Ihr kompetenter Partner im Metall- und Stahlbau 

Wir suchen Dich! 

Zum 01.09.2023 suchen wir einen Auszubildenden (m/w/d) am Standort 
Walldürn: 

 
Kaufleute für Büromanagement (m/w/d)  


