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 Einstellung von Auszubildenden zum/zur Justizfachangestellten 

 
Sehr geehrte Damen und Herren,  
 
am 1. September 2021 werden beim Amtsgericht Heidelberg wieder Auszubildende zum/zur 
Justizfachangestellten eingestellt.  
 
Bewerben können sich Absolventen von Realschulen. Die Ausbildung dauert 2 ½ Jahre. Es besteht 
Aufstiegsmöglichkeit z. Justizfachwirt/-in (Beamter/Beamtin im mittleren Justizdienst).  
 
Justizfachangestellte arbeiten bei Gerichten und Staatsanwaltschaften im Team mit Justizfachwirten und 
unterstützen dabei Richter, Staatsanwälte und Rechtspfleger. Sie sind für den reibungslosen Ablauf des 
Geschäftsbetriebs verantwortlich. 
 
Justizfachangestellte bearbeiten beispielsweise den Posteingang und Postausgang und erstellen 
Schriftstücke aller Art (z. B. Ladungen an Parteien und Zeugen). Daneben gehört zu ihren Aufgaben die 
Anlage und Verwaltung von Akten, die Überwachung von Fristen, die Berechnung und Einforderung von 
Gerichtskosten, die Aufnahme von Anträgen und Erklärungen und die Protokollführung in 
Gerichtsverhandlungen. Gleichzeitig sind sie wichtige Ansprechpartner für ratsuchende Bürgerinnen und 
Bürger. 

Die Ausbildungsvergütung beträgt im 1. Ausbildungsjahr 1.036,82 €,  

im 2. Ausbildungsjahr 1.090,96 € und im 3. Ausbildungsjahr 1.140,61 €.  

Bewerbungen sind ab sofort per Online-Bewerbungsverfahren beim Oberlandesgericht Karlsruhe 
(www.oberlandesgericht-karlsruhe.de) unter der Rubrik „Beruf/Ausbildung in der Justiz“ möglich. 
Bewerbungen per E-Mail können nicht berücksichtigt werden.  
 
Nähere Informationen finden sich unter folgendem Link: 
 
https://oberlandesgericht-karlsruhe.justiz-
bw.de/pb/j1180141,Lde/Startseite/Beruf/Justizfachangestellte_r#Bewerbung 
 
Ich wäre für eine Bekanntgabe bei den Schülern/Schülerinnen der Abschlussklassen und 
Vermittlung geeigneter Bewerber/Bewerberinnen dankbar. 
 
Mit freundlichen Grüßen  
 
Ullrich 
Ausbildungsleiterin 
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