lwdwig-Erhard-Schule
Mosbach

Vorqualifizierungsjahr Arbeit/Beruf
mit dem Schwerpunkt
Erwerb von Deutschkenntnissen

Praktikumsheft

Name der Praktikantin / Name des Praktikanten

Ludwig-Erhard-Schule
Schulzentrum ,,Im Katzenhorn“
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Jean-de-la-Fontaine-Str. 1
74821 Mosbach

Fon: 0626192 20-0
Fax: 06261 92 20 33
E-Mail: info@les-mosbach.de




Wwdwig-Erhard-Schule

Kaufmannische Schulen Mosbach

Personliche Daten fiir das Praktikum

Die Praktikantin/ der Praktikant

Name Vorname Geburtsdatum
PLZ Wohnort StraRRe Telefon
Praktikumsstelle

Betrieb

PLZ Ort StraBRe Telefon

Ansprechpartner/in, Betreuer/in im Praktikumsbetrieb

Betreuende Lehrkraft / Ehrenamtliche Betreuer




Wwdwig-Erhard-Schule

Kaufmannische Schulen Mosbach

An die Arbeitgeberinnen und Arbeitgeber der Betriebe

Sehr geehrte Arbeitgeberin, sehr geehrte Arbeitgeber,

Sie haben sich bereit erklart, unseren Schilerinnen und Schilern in diesem Schuljahr
einen Praktikumsplatz zur Verfigung zu stellen. Dafiur bedanken wir uns recht
herzlich.

Flr Sie als Arbeitgeber/In oder Betreuer/In ergibt sich die Mdoglichkeit, einen evtl.
zukinftigen Auszubildenden im Voraus besser kennenzulernen.

Unsere Schiilerinnen und Schiler aus den VABO-Klassen (Vorqualifizierung
Arbeit/Beruf mit dem Schwerpunkt Erwerb von Deutschkenntnissen) sind erst seit
kurzer Zeit in Deutschland.

Je nach Verweildauer in Deutschland, Schulbildung und individueller Entwicklung sind
die Deutschkenntnisse sehr unterschiedlich. Die deutsche Sprache wird in der Schule,
im Beruf und im Alltag erlernt. Bitte seien Sie unseren Schilerinnen und Schilern
dabei behilflich. Wir haben motivierte junge Menschen, die gerne arbeiten moéchten.

Falls die Sprache ein Hindernis sein sollte, lassen Sie ggf. unbekannte Wérter von den
Schiilerinnen und Schiilern mit Hilfe der Ubersetzungsprogramme in deren Handy
Ubersetzen.  Vielleicht haben Sie ja auch  Mitarbeiter/Innen  mit
Migrationshintergrund, die als Dolmetscher dienen kdénnen.

Sie helfen den jungen Menschen bei der Berufsfindung und der Integration in die
deutsche Gesellschaft.

Wenn es dennoch Probleme geben sollte, bitte scheuen Sie sich nicht, die betreuende
Lehrkraft zu benachrichtigen.

Die Letrnerinnen and Letner
dern YrHB0 - Rlassen der Luduwiy - Enhand - Schule



Wwdwig-Erhard-Schule

Kaufmannische Schulen Mosbach

Vorqualifizierungsjahr Arbeit/Beruf

mit Schwerpunkt Erwerb von Deutschkenntnissen (VABO)

Bescheinigung fur den Betrieb

Wir bestatigen hiermit, dass die Schilerin / der Schiler

das VABO an der Ludwig-Erhard-Schule Mosbach besucht.

Die Schiilerin / der Schiler absolviert wahrend dieses Schuljahres ein Praktikum in Ihrem
Betrieb.

Das Praktikum beginnt am und dauert bis zum

Wahrend des Praktikums unterliegt die Schilerin / der Schiler der gesetzlichen
Unfallversicherung.

Die Schulerinnen / die Schiler werden wahrend des Praktikums von der Schule betreut,
wobei sie auch in lhrem Betrieb besucht werden.

Ansprechpartner unserer Schule fiir das Praktikum:

Name: Dr. Susanne Heffner

Telefon: 06261 9220-16 (Durchwahl) E-Mail: s.heffner@les-mosbach.de
06261 9220 0 (Sekretariat)




Zuerst einige Regeln

10 Regeln
fir das
Praktikum

Piinktlichkeit
Ich bin jeden Tag 10 Minuten vor Arbeitsbeginn an meinem Arbeitsplatz. Ich
verlasse meinen Arbeitsplatz zu den vereinbarten Zeiten und nicht friher.

L)
-ﬁ.

Hoflichkeit
Ich bin freundlich zu meinem Chef, meinen Mitarbeitern und den Kunden.
Jede Aufgabe mache ich sofort und ordentlich.

Hilfsbereit
Ich helfe immer und sofort.

Lernbereitschaft

Ich hére und schaue genau zu, wenn ich etwas erklart bekomme.
Ich mache mir Notizen, damit ich alles behalten kann.

Wenn ich etwas nicht verstehe, frage ich nach.

¢

Arbeitsmittel und Gerate

Ich beachte die Anweisungen zum Unfallschutz und gehe sorgfaltig mit allen
Arbeitsmitteln und Geraten um.

Ich lege die Arbeitsmittel und Gerate nach dem Gebrauch an ihren Platz zuriick.

Sauberkeit
Ich gehe frisch gewaschen und in sauberer Kleidung an meinen Arbeitsplatz.
Falls Arbeitskleidung verlangt wird, trage ich Arbeitskleidung.

Gesundheit

Ich melde mich nicht bei Kleinigkeiten krank.

Wenn ich ernstlich krank bin, melde ich mich rechtzeitig (vor Arbeitsbeginn) im
Betrieb und in der Schule krank.

Geheimhaltung
Ich erzédhle niemanden etwas liber interne Betriebsdaten
(Kunden, Patienten, Gelder, ...).

Probleme
Wenn ich Probleme im Praktikum habe, spreche ich mit meinem Chef.
Wenn das nicht moglich ist, rede ich mit meinem Lehrer.

Praktikumsheft
Ich fihre mein Praktikumsheft sorgfaltig und lasse meinen Chef rechtzeitig
unterschreiben.




Tagesberichte

Schreiben Sie jeden Tag ihre Arbeiten auf:

Montag, den .......cocevvvverieiennnns

Dienstag, den.......cceeevreeeerrnennen.

Mittwoch, den........ccevveeeeeineenee.

Donnerstag, den.......ccccceevreevvvenennne.

Freitag, den ....ccoeeveveieeeen.

Samstag, den ......ccceeveveeneiceeenen. (Sonntag, den......cccccevvvireececnenes )




Tagesberichte

Schreiben Sie jeden Tag ihre Arbeiten auf:

Montag, den .......cccevevvevenennns

Dienstag, den.......cceeevreeeerrnennen.

Mittwoch, den........ccevveeeeeineenee.

Donnerstag, den.......ccccceevreevvvenennne.

Freitag, den ....ccoeeveveieeeen.

Samstag, den ......ccceeveveeneiceeenen. (Sonntag, den......cccccevvvireececnenes )




Wwdwig-Erhard-Schule

Kaufmannische Schulen Mosbach

Anwesenheit wahrend des Praktikums

Name des Schiilers / der Schiilerin:

Datum:

Arbeitszeit: von - bis

Unterschrift des Betreuers:

Mo.

Di.

Mi.

Do.

Fr.

Sa.

So.

Mo.

Di.

Mi.

Do.

Fr.

Sa.

So.




Und zum guten Schluss

Sehr geehrte Praktikumsbetreuerin,
sehr geehrter Praktikumsbetreuer,

fihren Sie bitte mit unserer Schilerin/unserem Schuler
ein offenes Gesprach tiber

- den Verlauf des Praktikums
- ihre/seine Eignung fiir diesen Beruf

- Erwartungen, die an einen Auszubildenden gestellt werden

und Uber die eventuelle Moglichkeit einer Beschaftigung/Ausbildung

in lhrem Betrieb.

Daflir danken wir ganz besonders!



Beurteilungsbogen fiir das Betriebspraktikum im VABO

Bitte den Beurteilungsbogen an die Ludwig-Erhard-Schule (Frau Dr. Heffner) senden:

Fax: (0 62 61) 92 20 33

Daten

(vom Praktikumsbetrieb auszufiillen)

Name des Praktikumsbetriebes:

Name des Praktikanten / der Praktikantin:

Klasse:
VABO

Praktikumszeitraum / Arbeitstage:

Tatigkeiten wahrend des Praktikums:

Durchschnittliche Arbeitszeit pro Tag:

Stunden

Kurzbeurteilung des Praktikanten / der Praktikantin

Kriterium

gut

zufriedenstellend

nicht ausreichend

Deutschkenntnisse

Verstandigungsmaoglichkeit

Einsatzwille

Pflichtbewusstsein

Plnktlichkeit

Eigeninitiative

Belastbarkeit

Auffassungsgabe

Hilfsbereitschaft

Kontaktfahigkeit

Arbeitsqualitat

Arbeitstempo

Raum fiir Anmerkungen:

___ Fehltage

____davon unentschuldigt

Wiirden Sie in den kommenden Jahren wieder einen Praktikumsplatz zur Verfligung stellen?

Oja O nein

Firmenstempel und Unterschrift:

(Praktikumsbetrieb)

Unterschrift:

(Praktikant / Praktikantin)
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